POLITYKA PRYWATNOSCI

1. Informacje ogdlne

Niniejsza Polityka prywatnoSci i plikow cookies okresla zasady przetwarzania danych osobowych oraz
wykorzystywania plikow cookies w zwigzku z korzystaniem ze strony internetowej dostepnej pod adresem:
https://top-kariera.pl

Dokument okre$la réwniez zasady zwigzane z realizacja ustug §wiadczonych drogg elektroniczna,
sktadaniem zamdwien oraz korzystaniem z formularzy dostgpnych na stronie.

Administrator doktada szczegdlnej starannoSci w celu ochrony prywatnosci uzytkownikéw oraz
bezpieczefistwa przekazywanych danych osobowych.

Polityka zostata przygotowana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczeg6lnosci:

* Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (,,RODO”),
* ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

* ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna,

* ustawg z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne.

Administrator zastrzega sobie prawo do aktualizacji niniejszej Polityki prywatnoSci, w szczegdlnoSci w
przypadku zmian technologicznych, organizacyjnych lub prawnych.

2. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Magdalena Grabin prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg pod firma:
Magdalena Grabin

NIP: 9512632529

Adres: ul. Dereniowa 2c/44 02-776 Warszawa

Kontakt z Administratorem mozliwy jest pod adresem e-mail: zrobieciladnecv@gmail.com

Administrator nie wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych.

3. Zakres przetwarzanych danych
Administrator moze przetwarza¢ nastepujace dane osobowe uzytkownikow:

* imi¢ i nazwisko,

e adres e-mail,

e numer telefonu,

* dane do faktury,

* informacje zawarte w CV,

* informacje dotyczace do§wiadczenia zawodowego,
* informacje dotyczace wyksztalcenia,

* informacje dotyczace kwalifikacji zawodowych,

* informacje dotyczace umiejgtnosci,

* dane dotyczace przebiegu kariery zawodowej,

* informacje przekazane w formularzach,

* tre§¢ wiadomoSci przesytanych drogg elektroniczna,
* dane zwigzane z realizacja ptatnosci,

e adres IP,



* dane dotyczace aktywnoSci na stronie internetowej.

Administrator nie wymaga podawania szczegdlnych kategorii danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9
RODO (np. danych dotyczacych zdrowia, pogladéw politycznych, wyznania czy orientacji seksualnej).

Jezeli jednak uzytkownik dobrowolnie przekaze takie dane w dokumentach aplikacyjnych lub formularzach,
bedg one przetwarzane wytacznie w zakresie niezbednym do realizacji ustugi.

4. Cele i podstawy prawne przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane sa w nastepujacych celach:

1. Kontakt z uzytkownikiem
Dane mogg by¢ przetwarzane w celu udzielenia odpowiedzi na wiadomo§¢ przestang za poSrednictwem
formularza kontaktowego lub poczty elektroniczne;j.

Zakres danych:

* imig¢ i nazwisko,
* adres e-mail,

e numer telefonu,

e tre$¢ wiadomoSci.

Podstawa prawna:

e art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda uzytkownika,

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO — prawnie uzasadniony interes Administratora polegajacy na zapewnieniu
sprawnej komunikacji.

2. Realizacja zaméwienia i wykonanie ustugi

Dane przetwarzane sa w celu realizacji ustug zwigzanych z tworzeniem i optymalizacja dokumentow
aplikacyjnych, w szczegdlnoSci:

* CV,

* profili LinkedIn,

* audytéw dokumentéw aplikacyjnych.

Zakres danych:

* imi¢ i nazwisko,

e adres e-mail,

e numer telefonu,

e dane zawarte w CV,

* informacje zawodowe,

* dane przekazane w formularzach.

Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. b RODO — wykonanie umowy lub podjecie dziatan przed jej zawarciem.

Podanie danych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji ustugi.

3. Obstuga ptatnosci
Dane mogg by¢ przetwarzane w celu realizacji platnoSci online.

Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. b RODO — wykonanie umowy.



4. Wystawianie dokumentéw ksiggowych i realizacja obowigzkéw podatkowych

Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. c RODO - obowigzek prawny cigzacy na Administratorze.

5. Rozpatrywanie reklamacji i dochodzenie roszczefi

Dane mogg by¢ przetwarzane w celu:
* rozpatrywania reklamacji,
* ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczefi.

Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. b RODO,
e art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

6. Publikacja opinii klientéw

Administrator moze publikowa¢ opinie klientéw dotyczace Swiadczonych ustug.
Publikacja opinii odbywa si¢ wytacznie za zgoda uzytkownika.

Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

7. Cele analityczne i marketingowe

W przysztosci strona moze korzystaé z narzedzi analitycznych i marketingowych, takich jak:
* Google Analytics,

* Google Ads,

* Meta Ads (Facebook Pixel).

Narzedzia te mogg wykorzystywac pliki cookies oraz podobne technologie.

Podstawa prawna:
e art. 6 ust. 1 lit. a RODO - zgoda uzytkownika.

5. Formularze i przekazywanie dokumentéw

Po zakupie ustugi uzytkownik moze otrzymac formularz stuzacy do przekazania informacji niezbednych do
realizacji ustugi.

Za posrednictwem formularzy uzytkownik moze przekazywac migdzy innymi:
* CV,

* informacje dotyczace do§wiadczenia zawodowego,

* informacje dotyczace wyksztalcenia,

* informacje dotyczace kariery zawodowej,

* inne dane niezbgdne do realizacji ustugi.

Administrator przetwarza wytacznie dane niezbg¢dne do realizacji zaméwionej ustugi.



6. Odbiorcy danych osobowych

Dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom wspdtpracujacym z Administratorem wytacznie w
zakresie niezbednym do realizacji ustug.

Odbiorcami danych mogg by¢:

e operatorzy platnosci,

* dostawcy ustug hostingowych,

e dostawcy ustug IT,

* podmioty §wiadczace ustugi ksiegowe,

* podwykonawcy wspélpracujacy przy realizacji ustug,
* dostawcy narzedzi analitycznych i marketingowych.

Administrator korzysta lub moze korzysta¢ z ustug operatoréw ptatnosci:
* Przelewy24,

* Tpay,

* BLIK.

7. Powierzenie danych podwykonawcom

Administrator moze korzystaé z pomocy podwykonawcow przy realizacji ustug.

Podwykonawcy przetwarzajg dane wytacznie na podstawie upowaznienia Administratora oraz zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

Administrator doktada nalezytej starannoSci przy wyborze podmiotéw wspétpracujacych.
8. PlatnoSci online

W przypadku realizacji ptatno$ci online dane uzytkownika moga by¢ przekazywane operatorom ptatnosci w
zakresie niezbednym do obstugi transakcji.

Administrator nie ma dostgpu do petnych danych ptatniczych uzytkownikéw, takich jak numery kart
ptatniczych.

Szczegdtowe zasady przetwarzania danych przez operatoréw ptatnosci okreslajg ich odrebne regulaminy i
polityki prywatnoSci.

9. Okres przechowywania danych

Dane osobowe przechowywane sg przez okres:

* niezbedny do realizacji ustugi,

* wymagany przez przepisy prawa podatkowego i rachunkowego,

* do czasu przedawnienia roszczen,

* do czasu cofnigcia zgody — w przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody.

Dokumenty ksiggowe moga by¢ przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa, co do zasady
przez 5 lat.



10. Prawa osoby, ktorej dane dotycza

Osobie, ktorej dane dotyczg, przystuguje prawo do:

* dostgpu do danych,

* sprostowania danych,

* usuniecia danych,

* ograniczenia przetwarzania,

* przenoszenia danych,

* wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

* cofnigcia zgody w dowolnym momencie,

* whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W celu realizacji swoich praw uzytkownik moze skontaktowa¢ si¢ z Administratorem drogg mailowg.
11. Dobrowolno$¢ podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak w niektérych przypadkach moze by¢ niezbgdne do:
* zawarcia umowy,

* realizacji ustugi,

* otrzymania odpowiedzi na wiadomos¢,

* dokonania ptatnoSci.

Brak podania danych moze uniemozliwi¢ realizacje ustugi.
12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe uzytkownikéw nie sa wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania w rozumieniu RODO.

13. Bezpieczenstwo danych

Administrator stosuje odpowiednie Srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong danych
osobowych adekwatng do zagrozefi oraz kategorii chronionych danych.

Administrator zabezpiecza dane przed:
* dostepem osOb nieupowaznionych,

* utratg danych,

* zniszczeniem danych,

* nieuprawniong modyfikacja.

14. Pliki cookies
Strona internetowa wykorzystuje pliki cookies oraz podobne technologie.
Cookies to niewielkie informacje tekstowe zapisywane na urzadzeniu uzytkownika.

Pliki cookies wykorzystywane sg w celu:

* zapewnienia prawidlowego dziatania strony,
* utrzymania sesji uzytkownika,

* obstugi formularzy,

* obstugi procesu zaméwienia,

e analizy statystyk strony,

* dziataf marketingowych.



15. Rodzaje wykorzystywanych cookies

Na stronie moga by¢ wykorzystywane nastgpujace rodzaje plikéw cookies:
* Cookies niezbedne

Stuza do prawidlowego funkcjonowania strony internetowe;j.

* Cookies analityczne

Stuzg do analizy sposobu korzystania ze strony oraz tworzenia statystyk.

* Cookies marketingowe

Mogg by¢ wykorzystywane do prowadzenia dziatan reklamowych oraz dopasowywania reklam do
zainteresowan uzytkownikow.

16. Zarzadzanie cookies

Uzytkownik moze samodzielnie zarzagdza¢ ustawieniami plikow cookies za pomocg ustawien przegladarki
internetowe;.

Ograniczenie stosowania plikow cookies moze wptyna¢ na niektdre funkcjonalnoSci strony.

17. Narzedzia zewngtrzne

Strona moze korzystaé z narzedzi i wtyczek podmiotéw trzecich, w szczegdélnoSci:

* Google Analytics,

* Google Ads,

e Meta Pixel,

e WordPress,

* narzedzi do obstugi formularzy,

* narzedzi do obstugi opinii klientéw.

Podmioty te moga wykorzystywac cookies zgodnie z wtasnymi politykami prywatnoSci.

18. Linki do stron zewnetrznych

Strona moze zawieraé linki do stron internetowych podmiotéw trzecich.

Administrator nie ponosi odpowiedzialnoSci za zasady przetwarzania danych obowigzujace na tych stronach.
19. Zmiany Polityki prywatnoSci

Administrator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszej Polityce prywatnoSci.
Aktualna wersja dokumentu publikowana jest na stronie internetowe;.

20. Kontakt

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych mozna kontaktowac si¢ pod adresem:
zrobieciladnecv@gmail.com

Data ostatniej aktualizacji: 18.05.2026 r.



